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KAUNO REGIONO PLETROS TARYBOS ADMINISTRACIJOS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno regiono plétros tarybos (toliau — regiono plétros taryba) administracijos vyriausiasis
specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart].

2. Regiono plétros tarybos administracijos vyriausiojo specialisto (toliau — vyriausiasis
specialistas) pareigybés paskirtis yra uztikrinti tinkama regiono plétros plano jgyvendinimo valdyma,
regiono plétros tarybos organy sprendimy (jsakymy), dokumenty valdyma, regiono plétros tarybos
kolegialiy organy sprendimy jgyvendinimo valdyma, regiono plétros tarybos kolegialiy organy ir
partneriy grupés posédziy organizavimg ir veiklos aptarnavimg, visuomenés informavimg apie
regiono plétros tarybos veikla, korupcijos prevencijg ir duomeny apsauga.

3. Asmuo j pareigas skiriamas konkurso budu.

11 SKYRIUS
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGAS
EINANCIAM ASMENIUI

4. Asmuo, einantis vyriausiojo specialisto pareigas, turi atitikti Siuos kvalifikacinius
reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg (ne Zemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiavert¢ aukstojo mokslo kvalifikacija;

4.1.1. studijy kryptis — teisé (arba);

4.1.2. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);

4.1.3. studijy kryptis — politikos mokslai.

4.2. turéti darbo patirties strateginio planavimo ir (ar) nacionalinés regioninés politikos srityje
arba turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj vietos savivaldos, ir (ar) vieSojo administravimo
srityje;

4.3. biiti gerai susipazinusiam su Lietuvos Respublikos regioninés plétros jstatymu, Lietuvos
Respublikos strateginio valdymo istatymu, Lietuvos Respublikos teis¢kiiros pagrindy istatymu,
Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymu, Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymu, kitais jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir ministry jsakymais, reglamentuojanciais nacionaling
regioning politika, strateginj valdyma, regiono plétros tarybos veikla, Europos Sajungos fondy
veiksmy programy administravima, teisés akty rengima, korupcijos prevencijg ir duomeny apsauga,
taip pat Europos Parlamento ir Tarybos reglamentais, reglamentuojanciais Europos Sajungos fondy
ir fiziniy asmeny asmens duomeny apsauga;

4.4. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Seimo ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés
patvirtintais strateginio ir programavimo lygmens planavimo dokumentais (Lietuvos Respublikos
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teritorijos bendrojo plano koncepcija, Lietuvos Respublikos teritorijos bendruoju planu, Nacionaliniu
pazangos planu ir Vyriausybés patvirtintomis nacionalinémis plétros programomis), taip pat su
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu ir jo pojstatyminiais teisés aktais;

4.5. puikiai mokéti valstybine kalba, taip pat pazengusio vartotojo lygmens (B1) lygiu mokéti
angly, vokieciy arba pranctizy kalba;

4.6. atitikti Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme nustatytus nepriekaiStingos
reputacijos reikalavimus;

4.7. moketi kaupti, sisteminti ar kitaip valdyti, analizuoti ir apibendrinti informacija, gebéti
sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu;

4.8. iSmanyti teisés akty rengimo ir raStvedybos reikalavimus, gebéti juos taikyti praktiskai;

4.9. biiti pareigingu, savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba, dométis naujovémis,
gebéti dirbti komandoje;

4.10. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

111 SKYRIUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO FUNKCIJOS

5. Asmuo, einantis vyriausiojo specialisto pareigas, atlieka Sias funkcijas:

5.1. dalyvauja koordinuojant Regiony plétros programoje regionui nustatyty iSankstiniy
salygy igyvendinima, taip pat regiono plétros plano ir kity regiono plétros tarybos kolegijos priimty
sprendimy jgyvendinima;

5.2. vykdo regiono plétros plano ir kity regiono plétros tarybos kolegijos sprendimy
igyvendinimo stebéseng ir teikia pasitilymus administracijos direktoriui dél nurodyty sprendimy
tobulinimo;

5.3. rengia regiono plétros plano jgyvendinimo ataskaity projektus ir kitag informacija,
dokumentus apie regiono plétros tarybos kolegijos priimty sprendimy jgyvendinima;

5.4. rengia regiono plétros tarybos visuotinio dalyviy susirinkimo ir kolegijos sprendimy
projektus ir vertina kity regiono plétros tarybos administracijos darbuotojy parengty sprendimy
projekty teisétuma, uZztikrina, kad jie atitikty Teisés akty projekty rengimo rekomendacijas,
patvirtintas Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1R-298
,»Del Teisés akty projekty rekomendacijy jgyvendinimo patvirtinimo®, ir atitikty jstatymus,
Vyriausybés nutarimus ir ministry jsakymus;

5.5. vertina projekty atitiktj Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatytiems projekto
poveikio nacionalinés regioninés politikos tikslui ir uzdaviniams jgyvendinimo vertinimo kriterijams
ir rengia iSvadas;

5.6. dalyvauja rengiant regiono plétros plano priemoniy projektus;

5.7. dalyvauja rengiant regioninj atlieky tvarkymo plano projekta;

5.8. pagal regiono plétros tarybos kompetencija nagrinéja valstybés ir savivaldybiy institucijy,
Jstaigy parengtus teisés akty projektus ir rengia del jy regiono plétros tarybos iSvady projektus;

5.9. dalyvauja organizuojant regiono plétros tarybos visuotinio dalyviy susirinkimo ir
kolegijos posédZius, taip pat kolegijos ir administracijos direktoriaus sudaryty darbo grupiy posédzius
(pasitarimus) ir rengia posedziy (pasitarimy) protokolus;

5.10. regiono plétros tarybos nuostatuose nustatyta tvarka atlieka regiono plétros tarybos
kolegijos patariamojo organo — partneriy grupés sudéties formavimui skirtus veiksmus, organizuoja
partneriy grupés posédzius ir juos aptarnauja, rengia partneriy grupés posédziy protokolus;

5.11. teikia asmenims jstatymuose ir regiono plétros tarybos nuostatuose nustatytg regiono
plétros tarybos turimg informacija;

5.12. konsultuoja asmenis regiono plétros tarybos kompetencijos klausimais;

5.13. nagrinéja skundus apie regiono plétros tarybos veiksmais, neveikimu ar
administraciniais sprendimais galimai padaryta asmens teisiy ir teiséty interesy pazeidimg ir rengia
dél to administracinés procediiros sprendimy projektus;

5.14. dalyvauja rengiant regiono plétros tarybos metinj veiklos plang ir veiklos ataskaita;
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5.15. vykdo duomeny saugos pareigiino uzduotis, nustatytas 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judé¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrajame duomeny apsaugos reglamente);

5.16. rengia regiono plétros tarybos administracijos darbo reglamento projekta ir tvarky,
susijusiy su pareigybés funkcijy vykdymu, projektus, taip pat pagal kompetencija dalyvauja rengiant
kity regiono plétros tarybos vidaus teisés akty projektus bei teikia pasitilymus dél regiono plétros
tarybos vidaus veiklg reglamentuojanciy teisés akty tobulinimo;

5.17. teisés aktuose nustatytais atvejais ir tvarka rengia regiono plétros tarybos kovos su
korupcija programas, atlieka regiono plétros tarybos teisés akty projekty antikorupcinj vertinima,
koordinuoja korupcijos prevencijos priemoniy regiono plétros taryboje jgyvendinimg ar jas
igyvendina;

5.18. rengia informacijg ir dokumentus, susijusius su Sios pareigybés funkcijy vykdymu, ir
juos teikia administracijos direktoriui ir kitiems regiono plétros tarybos organams, kitoms valstybés
ir savivaldybiy institucijoms;

5.19 skelbia informacija ir dokumentus, susijusius su Sios pareigybés funkcijy vykdymu,
regiono plétros tarybos interneto svetainéje (kai regiono plétros taryba tokig turi) ir, kai tai nustatyta
istatyme, Vyriausybés nutarime ar kitame teisés akte, kitose interneto svetainése (Centringje viesyjy
pirkimy informacingje sistemoje, Valstybés tarnybos valdymo informacingje sistemoje, Lietuvos
Respublikos Seimo teisés akty informacingje sistemoje (TAIS) ir kt.), ir administracijos direktoriaus
nurodymu — Kkitose, administracijos direktoriaus nurodytose, interneto svetainése;;

5.20. rengia pasitarimus pareigybés funkcijy klausimais;

5.21. regiono plétros tarybos administracijos direktoriaus pavedimu dalyvauja tarpzinybiniy
darbo grupiy veikloje;

5.22. atlieka prekiy, paslaugy ar darby jsigijimus, naudodamasis CPO elektroniniu katalogu,
regiono plétros tarybos administracijos direktoriaus pavedimu atlieka pirkimo iniciatoriaus, pirkimo
organizatoriaus ir pirkimo sutarties vykdymo kontrolés funkcijas, nustatytas vieSyjy pirkimy
organizavimg reglamentuojanciose regiono plétros tarybos vidaus tvarkose;

5.23. registruoja, kaupia, sistemina, tvarko ir saugo regiono plétros tarybos ir regiono plétros
tarybos kolegijos patariamojo organo — partneriy grupés dokumentus ir jy bylas;

5.24. regiono plétros tarybos administracijos direktoriaus pavedimu laikinai atlieka kito,
nesancio darbe, administracijos darbuotojo, einancio eksperto, vyriausiojo specialisto ar vyresniojo
specialisto, funkcijas;

5.25. vykdo kitus su regiono plétros tarybos veikla susijusius nenuolatinio pobiidzio regiono
plétros tarybos administracijos direktoriaus pavedimus.

IV SKYRIUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAVALDUMAS

6. Vyriausiasis specialistas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas regiono plétros tarybos
administracijos direktoriui.




